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QUYET PINH

V& ban hanh Quy ché T6 chire Pai hji dong 6 dong nhi¢m ky (2012-2016)
Cong ty Co phan Du lich - Dich vu Héi An

- Can ¢t Luat Doanh nghiép ngay 29/11/2005
- Cin ctr Didu 16 Cong ty Cb phan Du lich- Dich vu Hgi An
- Cain ¢t Quyét dinh s6 17/QP- HDQT ngay 06/02/2007 cua Hoi dong Quan tri ban
hanh kém theo Quy ché hoat dong ctia Hi dong Quan tri Cong ty C6 phan Du lich-Dich
vu Hoi An.
- Cin olr Nghi quyét s6 37/201 l/NQ-HDQT vé viée td chirc Pai hoi ddng cb
dong nhiém ky 2012-2016

: _HOQI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH - DICH VU HOI AN

QUYET PINH

Didu 1: Ban hanh Quy ché Té chitc Pai hi cb dong nhigm kp 2012-2016 ciia
Céong ty Co phan Du lich - Dich vu Hji An (Phu lyc dinh kém).

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc bén c6 lién quan chiju trich
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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QUY CHE

TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG NHIEM KY 2012-2016
CONG TY CO PHAN DU LICH - DICH VU HOI AN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6:05/QD-HPOT, ngay 18/02/2012)

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi 4p dung

1.1. Quy ché T6 chirc Pai hoi dong c6 dong nhiém ky 2012-2016 dugc ap dung cho
viée to chirc Pai hoi dong c6 dong nhiém ky 2012-2016 cia Cong ty C6 phan Du
lich - Dich vu Hdi An (goi tit 1a Cong ty).

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cac bén tham gia Pai hoi,
diéu kién va cach thuc tién hanh Dai hi.

1.3. C6 dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai
Quy ché nay.

CHUONG II:
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Picu 2. Quyén va nghia vu ciia cac c6 dong pho thong
Khodn 2.1. Quyén ciia cé déng phé thong khi tham dw Dai hji

1. Pai hoi dong c6 dong nhiém ky 2012-2016 s& hop Pai hoi gom cd dong va dai
dién c6 dong.

2. Ban T6 chtrc Pai hoi ddng cd dong Cong ty s& thong bao cong khai nhitng thong
tin sau:

- Chuong trinh Pai hoi déng c6 dong nhiém ky 2012-2016;
- Danh sach tng cur va dé cir Ho1 dong Quan tri va Ban ki€ém soat Cong ty;



Tat ca cd dong dy hop tham gia y kién truc tiép hoic thong qua dai dién uy
quyén ctiia minh. Tt ca cac y kién tham gia déu duoc thao luin tai Dai hoi dong cd
dong.

3. Tai Dai hoi ddng c6 dong nhiém ky 2012-2016, mdi cb dong, dai dién cb dong
khi toi tham du Pai hoi c6 dong phai mang theo gidy to tuy than (CMND,...) va
Thu moi tham du ndp cho Ban Kiém tra tu cach co dong va dugc nhan mot Thé
biéu quyét (ghi mi sb c6 d6ng) va nhitng Phiéu bau cir c6 ghi tong cd phan bang s6
luong ¢ phan c6 quyén biéu quyét ciia minh. Gia tri biéu quyét ctia Phiéu bau cir
ma c6 dong, dai dién c6 dong d6 nim gitr twong Gng voi ty 16 sd ¢b phan c6 quyén
biéu quyét ma nguoi d6 sé hiru hodc dai dién sé hitu theo ding ky tham du Pai hoi
trén tong s6 cd phan co quyén biéu quyét cia cac dai dién c6 mit tai Dai hoi.

4. Cac cb dong, dai dién c6 dong khi t6i du Pai hoi c6 dong nhiém ky 2012-2016
sau khi nghe bao cdo vé qua trinh t6 chirc hoat dong san xuat kinh doanh trong 5
niam qua (2007-2011) , dinh huéng phat trién 5 nam téi (2012-2016) va két qua san
xuat kinh doanh nam 2011, phuong an kinh doanh, dau tu nim 2012, bao céo cia
ban Kiém soét, bdo céo tai chinh nam 2011, phuong an chi tra o tirc 2011, du théo
phuong an chi tra ¢o tirc 2012 va tong muc thu lao cia HPQT va Ban Kiém soat
nam 2012, chon don vi kiém toan va bd sung, stra d6i Diéu 1¢ Cong ty sé& cung thao
luan va thong qua timg phan bang cach biéu quyét gio Thé biéu quyét.

5. C6 dong, dai dién c6 déng dén Pai hoi mudn cd quyén ding ky ngay va sau do
c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi nhung Chu toa khong co trach
nhiém dimg Pai hoi dé cho ho ding ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién
hanh s€ khong bi anh hudng.

Khodn 2.2. Nghia vu ciia cé déng pho thong khi tham dw Pai hji

1. Tham dy hodc oy quyén tham du Dai hoi dong ¢ dong Cong ty theo quy dinh
ctia Diéu 1¢ Cong ty.

2. Tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay.

3. Cac cb dong hodc dai dién c6 dong khi téi tham du Pai hoi dong co dong Cong
ty phai hoan thanh céc thu tuc dang ky tham du Pai hoi véi Ban T chirc Dai hoi.



4. Nghiém tac chap hanh ndi quy tai Pai hoi dong cb dong, tén trong két qua lam
viéc tai Pai hoi.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw ciach c6 dong du Pai hoi, Ban
kiém phiéu
Khodn 3.1. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cdch cé dong

1. Ban Kiém tra tu cach cb dong du Dai hoi dong co dong Cong ty do Hoi dong
Quan trj Cong ty dé cir va thong qua Pai hoi.

2. Ban Kiém tra tu cach ¢ dong du Pai hoi nhan giéy to cla cd dong, dai dién cd
d6ng dén hop, phat cac tai liéu va Thé biéu quyét.

3. Ban Kiém tra tu cach c6 dong phai bao céo trudc Pai hoi dong co dong Cong ty
vé két qua kiém tra tu cach co dong du DPai hoi.

Khodn 3.2. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu do Chu tri Pai hoi dé cir va dugce Pai hoi dong c6 dong Cong ty
thong qua. Thanh vién Ban Kiém phiéu c6 thé 1a c6 dong nhung khong phai 1a
nguoi ¢o tén trong Danh sach dé cir va Gmg ctr vao Hoi dong Quan tri hay Ban
Kiém soat.
2. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:

- Klém tra, gjém sé‘g viéc bd phiéu clia céc co dong, dai di¢n cd dong;

- T6 chure kiém phiu; , ‘ 7

- Lap Bién ban kiém phicu va cong bo trudc Dai hoi dong c6 dong;

- Giao lai Bién ban va toan b phiéu bau cho Chu tri Pai hdi.
3. Moi cong viéc kiém tra, 1ap Bién ban va cong bd két qua kiém phiéu phai duoc
Ban Kiém phiéu lam viéc trung thuc, chinh xac va phai chiu trach nhi¢m vé két qua
do.

Pi¢u 4. Quyén va nghia vu ciia Chi tri va Thu ky Dai hoi

Hoi ddng Quan tri Cong ty dé ctr Chi tri va Thu ky Pai hoi va dugce DPai hoi dong
co dong Cong ty thong qua.

Khodn 4.1. Quyén va nghia vu ciia Chii tri Dai hji

1. Chu tri Pai hdi c¢6 chic ning tién hanh t6 chic Dai hoi dong cd dong theo

chuong trinh di duoc Pai hoi thong nhat.
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2. Quyét dinh ctia Chu tri Dai hoi vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat
sinh ngoai chuong trinh cta Pai hoi ddng c¢6 déng mang tinh phan quyét cao.
3. Chu tri Dai hoi tién hanh cic cong viéc can thiét dé diéu khién Pai hoi dong cb
déng Cong ty mot cach hop 1€, co trat ty va phan anh duoc mong mudn cua da sd
cd dong, dai di¢n cd dong tham du.
4. Khong can lay ¥ kién ctia Pai hoi, bat cir lac nao Chu tri Pai hoi dong cd dong
cling c6 thé tri hodn Dai hoi dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém khac do
Chu tri Pai hoi déng c6 dong quyét dinh néu nhan thay rang:

- Hanh vi cta nhitng ngudi c6 mit can tré hodc ¢ kha ning can tré dién bién
cO trat tu cua cudc hop;

- Su tri hoan 1a can thi€t dé cac cong viéc cua Pai hoi dugce tién hanh mot
cach hop I¢.

Khodn 4.2. Quyén va nghia vu ciia Ban Thuw ky Pai hi

Thu ky Pai hoi thuc hién cac cong viée trg gitip theo phan cong cua Chu tri DH.

CHUONG III: TIEN HANH PAI HOI

Piéu 5. Piéu kién tién hanh Pai hoi
Pai hoi dong c6 dong Cong ty duoc tién hanh khi co sd co dong du hop dai dién
cho it nhat 65% c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Piéu 6. Cach thirc tién hanh Pai hoi
Pai hoi dong c6 dong s& 1an luot thao ludn va thong qua cac ndi dung sau day:

1. Bao céo két qua hoat dong san xuat kinh doanh nam 2011, phuong an kinh
doanh nam 2012; bao cdo két qua quan tri caa HPQT trong 5 nam (2007-
2011), dinh hudng phat trién 5 nam t&i (2012-2016); bao cdo Ban Kiém soat;
bao cédo tai chinh nam 2011, phuong an chi tra ¢d tirc nam 2011, dy thao
phuong an chi tra ¢ tirc nim 2012; bao cdo tong muc thu lao HPQT, Ban
Kiém so4t, chon don vi kiém toan; bd sung stra d6i Diéu 1& Cong ty.

2. Bau cur thanh vién HG1 dong Quan tri va Ban Kiém soat;

Pai hoi déng c6 déng CONg ty nhiém ky 2012-2016 sé& duoc td chuc vao 01 ngay
lam viéc, bat dau vao lac 8h00 ngay 03/3/2012 (c6 chwong trinh kém theo)
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CHUONG IV: TRICH LUQC QUY CHE UNG CU THANH VIEN HPQT
VA CAC QUY PINH TRONG BAU CU

Piéu 7. Tiéu chuin vé &ng cir thanh vién HPQT (trich Diéu 1¢ Cong ty)

1. HO1 déng Quan tri ¢c6 05 thanh vién do DPai hoi déng ) dong bau va bai mién
bang thé thire truc tiép va bo phiéu kin.

2. Nhiém ky ctia thanh vién HPQT 1a 5 ( ndm) nam va c6 thé duoc bau lai tai Dai
hoi dong cb dong tiép theo. Tong sb thanh vien HDQT doc 1ap khong diéu hanh
phai chiém it nhat 1/3 tong s6 thanh vién Hoi dong Quan tri.

Thanh vién HPOT phii la ngwoi cé dii cdc diéu kién sau:
1. Pugc tmg ctr, dé cir ciia cac cd dong theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty:

a)- Cac ¢ dong dugc quyen gop ty 18 so hitu ¢d phan vao voi nhau dé bo
phiéu dé cir cac thanh vién Ho1 dong quan tri;

b)- Cac ¢ dong nim giir toi thleu 5% s co phan co quyen biéu quyét
trong thoi gian lién tuc 6 thang c6 quyén gop sb quyén biéu quyet cua tung
nguot lai voi nhau dé dé ctr cac tmg vién Hoi dong Quan tri. Co dong hodc
nhom c6 déng nam gitr tir 5% dén dudi 10% sd ¢b phan c6 quyen biéu quyét trong
thot han lién tuc 6 thang dugc dé cur 01 thanh vién; tur 10% dén dudi 30% duoc c‘je
cir 02 thanh vién; tir 30% dén dudi 50% duge dé cir 03 thanh vién; tir 50% dén
dudi 65% duoc dé cir 04 thanh vién va néu trén 65% duogc dé cu day du cac ung
vién.

2. C6 du ning lyc hanh vi dan sy, khong thude ddi twong bi cdm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty; co strc khoe, trinh
d6 chuyén mon va dao dirc va cac tiéu chuan quy dinh tai Luat Doanh nghiép va
Piéu 1¢ Cong ty

3. Thanh vién Hoi dong Quan tri khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong cta Cong ty;

Piéu 8. Ti¢u chuin vé g cir thanh vién BKS (trich Diéu 1¢ Cong ty)

1. Ban_ kiém soat Cong ty c¢6 ba (03) thanh vién do Dai hoi ddéng C6 dong bau va
bai mién voi da s6 phiéu bang thé thuc tryc tiép va bo phiéu kin. Trong Ban Kiém
soat phai co it nhat mot thanh vién 1a nguoi co chuyén mén vé tai chinh ké toan.
Thanh vién nay khong phai 12 nhan vién trong bd phan ké toan, tai chinh cong ty va
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khong phai la thanh vién hay nhan vién ctia Cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc
hién viéc kiém toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty. Ban Kiém soat phai chi dinh
mot thanh vién 1a c6 dong ctia Cong ty lam Trudng ban.

2. Nhiém ky cua Kiém soat vién ctung nhiém ky vé6i thanh vién Hoi ddng Quan tri;
thanh vién Ban Kiém soat c6 thé dugc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché..

Thanh vién BKS phdi la nguoi ¢é dii cac diéu kién sau:

1. Pugc dé ctr cua cac cb dong theo quy dinh cua Diéu 16 Cong ty:

Co dong nam giit it hon 10% sd cb phan ¢ quyén biéu quyet trong thot han
lién tuc it nhat 6 thang, co thé tap hop phiéu bau vao voi nhau dé dé ctr cac tng
vién vao Ban kiém soat . Co dong hodc nhom cd dong nim gitr tir 5% dén dudi
10% sb c6 phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat 6 thang dugc dé
cir 01 thanh vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé ctr 02 thanh vién; tir 30% dén
dudi 50% duoc dé cir 3 thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé cir 4 thanh vién;
va tir 65% trd 1én duoc dé cir du sb tmg vién.

2. Tiéu chuan thanh vién Ban Kiém soat Cong ty:

a. C6 du nang luc hanh vi dan sy va khong thudc dbi twong bi cdm thanh lap
va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty;

b. Khong phai la vg hoac chéng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi,
anh, chi, em rudt ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va ngudi quan
ly khac;

¢. Thanh vién Ban Kiém soat khong duoc giir cac chitc vu quan 1y cong ty;

Piéu 9. Thé 1¢ biéu quyét va bé phiéu tai Pai hdi c6 dong

C6 dong nam giir c6 phan phd théng hodc dai dién ty quyén cua c6 dong cd
6 phan pho thong du hop vao thoi diém bau ctr véi mot ¢d phan tng vi mot phiéu
biéu quyét.

MJi ¢b dong hoac nguoi dugc uy quyén, dén dyu Pai hoi s& c6 mot “Thé biéu
quyét” c6 ghi mi s6 ctia Co dong va nhitng “Phiéu bau cir” c¢6 ghi tong sé ¢6 phan
bang sb lugng cd phan cb déng d6 sé hiru va/hodc dai dién.

Thé biéu quyét dung dé biéu quyét tt ca cac van dé tai Pai hoi bang phuong
phap gio phiéu trir viéc bau Hoi dong quan tri, Ban kiém soat.

Khi biéu quyét cac van dé tai Pai hoi bang phuong phép gio phiéu, cic cd
d6ng phai gio cao Thé biéu quyét.



Phiéu bau cir dung dé biéu quyét bang phuong phap bo phiéu bau Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat.

Pi¢u 10. Tién hanh bau cir thanh vién Hi dong Quan tri, Ban Kiém soat

Viéc bau cir cac thanh vién Hoi déng Quan tri va Ban Kiém soat s& dugc
thue hién theo phuong thire bau don phiéu, dam bao tuan thi cac quy dinh cta phap
luat, Piéu 1& Cong ty, dam bao khach quan, cdng khai, bau ctr tryc tiép theo hinh
thirc bo phiéu kin.

Phiéu bau do Ban t chuc Dai hoi phat hanh, trén Phiéu bau co ghi tong sb
cd phan bang sb luong c6 phan c6 dong sd hitu va/hodc dai dién va duoc dong dau
Cong ty ¢ phia bén tréai.

MOdi phiéu bau c6 ghi tén cic tmg ctr vién dé bau vao thanh vién Hoi déng
Quan tri (d6i véi Phiéu bau HDQT) hoic Ban Kiém soat (d6i v6i Phiéu bau Ban
Kiém soat). Viéc bau ctr dugc thuc hién bang viéc ghi tong sd c¢o phan ctia co dong
vao 6 chon cho ngudi ma ¢ dong tin nhiém va boé Phiéu bau ctr vao thung phiéu.

Khi nhan duoc phat Phiéu bau ctr, c6 dong phai kiém tra lai cac thong tin
trén phiéu bau va phiéu biéu quyét truéc khi tién hanh bau ctr va biéu quyét, néu
c6 sai st phai thong bao lai cho Ban Kiém phiéu tai thoi diém nhan phiéu.

Khi tién hanh bau cir, mdi Phiéu bau cir bau khong vuot qué sd phiéu quyén
dugc bau cac thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat.

Picu 11. T6 chirc kiém phiéu

Viéc kiém phiéu phai dugc Ban Kiém phiéu tién hanh tai phong bo phiéu
ngay sau khi viéc bd phiéu két thic.

Trudc khi mé hom phiéu, Ban Kiém phiéu phai théng ké, 1ap bién ban va
niém phong s6 phiéu khong dung dén.

Ban Kiém phiéu khong dugc gach xo6a hoic sira chita trén phiéu bau.
Nhiing phiéu sau day dugc coi 1a khong hop 1¢:

- Phiéu khong do Ban Kiém phicu dai hoi phatra; ,

- Phiéu bau nhi€u hon s6 lugng phiéu dugc quyén biéu quyét da dugc quy
dinh,;

- Phiéu c6 tay, sira chita ndi dung (Truong hop viét sai phai doi lai phiéu moi
va hity phiéu cii);



- Phiéu ghi tén nguoi ngoai danh sach Gng cir, phiéu co viét thém.

Diéu 12. Piéu kién dé tring cir thanh vién Hi dong Quan tri, Ban Kiém soat
Pat dugc sb phiéu hop 18 va lay tht tu timg ngudi theo thr ty sd phiéu dat
dugc tir cao xudng thap dén tdi da sé ngudi triing ctr theo quy dinh.
Truong hop dat duoc s6 phiéu bang nhau thi Chu tri Pai hoi quyét dinh biéu
quyét bau lai doi voi riéng nhitng nguoi do6 hodc c¢é gidi phap phu hop khéc.

Piéu 13. Cong bo két qua kiém phiéu

Ban Kiém phiéu lap Bién ban kiém phiéu. Truéng Ban Kiém phiéu doc Béo
céo két qua kiém phiéu truéc Dai hoi.

Chu toa tuyén bd nhimg Gng cr vién trang ctr vao vi tri thanh vién Hoi dong
Quan tri, Ban Kiém soat va tuyén bd cac ung cu vién nay da dugc lya chon mot
cach hop I¢.

CHUONG V: KET THUC PAI HOI

Piéu 14. Thong qua Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong

Nghi quyét cua bai ho1 déng cd dong vé cac van dé trong cudc hop dugc
thong qua khi dugc sé dong dai dién khi c6 tir 65% trd 1én tong s phiéu biéu quyét
ctia cic cd dong, dai dién cd dong cd quyén biéu quyét co mit truc tiép; riéng d6i
v6i quyét dinh viéc stra doi, bd sung Diéu 1& Cong ty s& chi duoc thong qua khi co
tir 75% tong s6 phiu biéu quyét cua cac ¢ dong, dai dién c6 dong co quyén biéu
quyét cO mat truc tiép tai Pai hoi.

Picu 15. Bién ban Pai hdi co6 dong

Tat ca cac nodi dung tai Pai hoi c6 dong phai duoc Thu ky Pai hoi ghi vao
Bién ban DPai hoi déng cd dong. Bién ban Pai hoi phai dugc doc va thong qua trude
khi bé mac Dai hoi.



CHUONG VI: PIEU KHOAN KHAC

Piéu 16. Truwong hop to chirc hop Pai hdi dong c6 dong khong thanh

16.1. Trudng hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai Piéu 5 cla Quy ché nay thi viéc tri¢u tap cudc hop lan thir hai phai duoc tién
hanh trong thoi han khong qua 30 ngay ké tir ngay du kién tién hanh cudc hop thu
nhat.

Cudc hop cua DPai hoi déng co dong lan hai dugc tién hanh khi c6 sb cd
dong, dai dién ¢ dong du hop it nhat 51% tong s6 cd phan co quyén biéu quyét do
Piéu 1¢ Cong ty C6 phan quy dinh.

16.2. Trudong hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai Khoan 16.1 cua Diéu nay thi dugc tri€u tap hop lan thir ba trong thoi han 20
ngay ké tir ngdy cudc hop lan tht hai dy kién tién hanh.

Trong trudng hop nay, cudc hop ctia Pai hoi dong c6 dong duoc tién hanh khong
phu thudc vao s6 cd dong téi dy hop.

Picu 17. Mot s6 diéu khoan khac
Sau khi tién hanh hop Pai hoi c¢6 dong phai tién hanh cac thu tuc sau:
- Céc thanh vién Hoi dong Quan tri ra mat va phat biéu trude Pai hoi.

- Céc thanh vién Ban Kiém soat ra mat va phat biéu trude Dai hoi.
CHUONG VII: PIEU KHOAN THI HANH

Picu 18. Quy ché nay gom 07 Chuong, 18 Piéu di duoc thong qua va c6 hiéu luc
ké tir ngay ky Quyét dinh Ban hanh Quy ché /.



