CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH - DICH VU HOI AN DPoc lap — Tu do — Hanh phic

Hoi An, ngay 06 thdang 4 nam 2021

QUY CHE
TO CHUC PHIEN HOP THUONG NIEN DAI HOI CO DONG NAM 2021
CONG TY CO PHAN DU LICH - DICH VU HOI AN

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi ﬁp dung

L. Quy ché nay dugc &p dung cho viée td chic phién hop Pai hi ddng cb dong
thudng nién nim 2021 (sau day goi tit 14 “Pai héi”) cia Cong ty C6 phin Du lich
- Dich vu Hoi An (sau déy goi tit 1a “Céng ty”).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén vi nghfa vu ctia ¢b dong, dai dién cb dong va
cac bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thoc tién hanh Dai hoi va biéu quyét thong
qua cac van dé thudc thAm quyén ctia Pai hoi ddng cb dong.

3. Cb dong, dai dién cb dbng va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG I
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 2. Diéu kién tham dy Pai héi

Cb déng cé nhan, nguoi dai dién theo Uy quyén cta cb dong 1a td chirc ¢6 tén
trong danh sach cd dong tai ngdy chdt quyén tham dy Dai hoi co quyén truc tiép tham

dy Dai hoi hoic ty quyén bang vin ban cho nguoi khac du hop theo quy dinh ctia Quy
ché nay va quy dinh cua phap luét.

Piéu 3. Quyén cta cac co dong khi tham duw Dai hoi

1. Cb déng c6 quyen thdo luan va bidu quyét tit ca cac vin dé thude thAm quyén cia
Dai hoi déng cb dong theo quy dinh tai Didu 1& td chirc va hoat dong cta Cong ty

C6 phan Du lich — Dich v Hoi An, Luét Doanh nghiép s6: 68/2014/QH13 va céc
van ban quy pham phép luét c6 lién quan.

2. Cb déng c6 thé tham du Dai hdi theo mot trong cac hinh thire sau diy:
a. Truc tiép tham dy hop Dai hoi dong cb dong;

b. Uy quyen cho ngum khic du hop Dai hoi dong cb déng. Cé dong la cd nhan ¢
quyén iy quyén béang van ban cho ngudi khac du hop. Nguoi dai dién theo 1y
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quyén cta cb déng 1a t6 chirc khéng dugc ty quyén tiép cho nguoi khéc dy hop
Bal hdi va khong dugc tham gia ng cir voi tu cach ¢4 nhan minh. Truong hop
cb dong 1a td chire khong cé ngum dai dién theo uy quyen theo quy dinh tai

biéu 15, Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 thi Uy quyén ngudi khéc du hop
Dai hoi dong cb dong.

3. DPugce Cong ty Cb phan Du lich — Dich vu Hoi An thong béo cong khai ndi dung,
chuong trinh Dai hoi.

4. Tai Pai hdi, mdi c6 dong hoic nguol dai dién theo ty quyen khi toi tham du hop
Dai hoi du*crc nhan Thé biéu quyét (trong do gh1 ten cd dong, ma s6 ¢6 dong, dia

chi, tong sb ¢b phin s¢ hitu/ dai dién va téng sb quyen biéu quyét) sau khi dang ky
tham dy hop Pai hoi véi Ban kiém tra tu cach cé dong,

5. Gia trj biéu quyét cua Theé bidu quyét tuong ng voi ty 18 sé ¢d phan ¢6 quyen biéu
quyet ma nguoi do so hitu hodic dai dién theo dang ky tham dy Pai hoi trén téng sb
cd phan c6 quyén biéu quyét ctia cac dai biéu co mit tai Pai hoi. C4 dong, nguoi
dai dién theo iy quyén den dur Dai hoi sau khi cude hop khai mac, c6 quyén dang
ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biu quyét nhung Chu toa khong c6 trach
nhiém dung Dai hoi dé cho nhiing cb dong nay dang ky. Hiéu luc cia cac dot bidu
quyét da tién hanh trudc do s& lhong bi dnh hucmg Ban Kiém phiéu c6 trach
nhiém cong so ¢d phin ¢6 quyén biéu quyet ctia c6 déng dén mudn vao tong sb ¢b

phan ¢6 quyén biéu quyét tai Pai hoi dé tinh ty 1¢ thong qua céc ndi dung biéu
quyét & phan sau.

Pidu 4. Nghia vu ciia c6 dong khi tham dy Dai hoi

1. C6 déng hoic nguoi dai dién theo uy quyén dén du Dai hoi mang theo gidy to sau:

a. Thu moi;
b. Gidly chimg minh thu nhan dén, thé cin cude hodic ho chiéu;

C. Giay uy quyén theo miu gui kém thu moi hop Pai hoi (trudng hop duge uy
quyén tham du Dai hoi);

d. C& déng chi duoc chinh thirc tham du va biéu quyét tai Dai hoi sau khi da thue
hién céc thi tuc dang ky va chimg minh tw cdch ¢d dong hodc dai dién ty quyén
ctia minh 1a hop 1€ v6i Ban Kiém tra tu cach ¢b dong.

2. Trudng horp ch dong da 1y quyen cho nguoi khdc ma khong c6 thong bao bang
vin ban vé viéc huy y quyén thi cb dong do khi tham dy Dai hoi khéng duoc

nhan thé biéu quyet tai Dai hoi néu ngudi duoc Uy quyén cta ho dé lam thi tuc
nhén thé biéu quyét,

%

3. Nguoi duge Gty quyén tham di Pai hoi khong dugc uy quyén lai cho bén thit ba,

4. Trong thdi gian dién ra Pai hoi, cd dong va dal dién clia ¢d déng phéi nghiém tac
chip hanh ni quy tai cudc hop Pai hoi dong ¢ ddng, tuén thi theo sy huéng dan,
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diéu khién ctia Chu toa, ton trong két qua lam viéc cia Pai hdi, img xr vdn minh,
lich sy, khong gay mat trét tu.

. Cb6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén tham du hop Pai hoi phai chdp hanh

nghiém chinh Quy ché nay, néu vi pham thi tiy theo muc dd cu thé Chu toa s&
xem Xét va ¢o6 hinh thirc xur 1y theo diém b, khoan 7, Bidu 142, Luat Doanh nghiép
s6 68/2014/QH13.

Truong hop vi ly do cd nhan ma cb déng phai roi khoi cude hop trude khi Pai hai
bidu quyét, thi ¢d déng cé trach nhiém lién hé véi Ban Kiém phiéu dé thong béo y
kién ctia minh béng van ban vé nhiing vin dé biéu quyét tai Pai hoi. Truong hop
cb dong roi cude hop trude khi Pai hoi biéu quyét ma khong thong bao vdi Ban
Kiém phiéu thi coi nhu cd dong dong y vai tt ca nhitng van dé duoc bidu quyét
tai Pai hoi.

Dicu S. Quyen va nghia vy ciia Ban Kiém tra tuw cich ¢ dong du Dai hoi

l.

2.

Ban Kiém tra tu cach ¢ déng du Pai hdi (sau day goi tit 1a Ban Kiém tra tu cach
c¢b déng) do Héi ddng quan tri Cong ty Cb phin Du lich — Dich vu Hoi An chi
dinh c6 chirc ndng va nhiém vu sau:

a. Kifm tra tu cdch du hop ctia céc c6 dong va dai dién theo iy quyén ctia ¢6 dong
dua trén cdc tai liéu ma ho xuat trinh: Chirng minh thu nhan din, Thé cin cude,
HO chifu, Thu moi hop, Gidy iy quyén va céc tai liéu kém theo (néu co);

b. Phét cho ¢6 dong hodc nguoi dai dién theo Uy quyén ctia cdc cb déng Thé bidu
quyét va cac tai liéu cua Dai hoi;

c. Tong hop két quéd kiém tra va bdo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach
cdc ¢O dong tham dy Pai hoi.

Trudng hop nguoi dén du hop khong co day du tu cach tham dyu Dai hoi thi Ban
kiém tra tu cdch c6 dong co quyén tir chdi quyén du hop cta nguoi dé, tir chdi cép
thé biéu quyét, phiéu biéu quyét va tai liéu cia Dai hoi.

Diéu 6. Quyén va nghia vy ciia Ban Kiém phiéu

L.

Ban Kiém phiéu do Pai hoi dong cb dong biéu quyét théng qua theo dé nghi cua
Chu toa. Thanh vién Ban kiém phiéu khéng dugc 1a ngudi ¢6 tén trong danh sach
d cir, ing cir vao thanh vién Hoi dong quan tri.

. Ban Kiém phi€u ¢6 nhiém vu:

a. Huéng din ¢o dong tham du Dai hoi céch sir dung thé bidu quyét; thuc hién
viéc dém s6 phiéu bidu quyét theo tirng loai: tan thanh, khong tan thanh, khoéng
¢6 v kién ngay sau khi Pai hoi biéu quyét;

b. Ghi nhén két qua biéu quyét cia cac c¢d dong va dai dién c6 dong ddi véi cac
vén d€ dugc lay y kien thong qua tai Pai hdi;
¢. Tong hop va bdo cao Chu toa ket qua biéu quyét céc van dé cua Dai hoi;
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d.

€.

Bdo cdo ket qua kiém phicu (Bién ban kiém phiéu) truée Pai hoi;

Thuc hién cdc nhiém vy duoc giao khac.

Diéu 7. Quyén va nghia vy ciia Ban Chii toa

1. Ban Chu toa Dai hoi gom 01 Chu toa Dai hoi va mdt sé thanh vién giup viée duge
Dai hoi bidu quyét théng qua, ¢6 chire nang diéu khién Dai hoi.

2. Chu toa DPai hoi co cac quyen va trach nhiém sau:

a.

Chu tri, diéu khién Da1 hoi; Chu toa tién hanh cac cdng viéc can thiét dé didu

khién Pai hoi mot cach hop 1€, c6 trét ty, va dam bao Dai hdi phan anh duoc
mong mudn ctia da s ¢ dong tham du;

Quyet dinh cua Chu toa Pai hoi vé van dé trinh tu, thi tuc hodc céc sy kién phét
sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hoi s& mang tinh phén quyét cao nhit;

Huéng dén Pai hoi thao ludn, 14y y kién biéu quyét cic vin d& nam trong noi
dung chuong trinh cta Pai hoi;

Trinh dy thao, két luan nhiing van dé can thiét dé Dai hdi biéu quyét;

Tra 101 hodc chi dinh thanh vién Ban Chu toa tra 1oi nhiing vin dé do Pai hoi

yéu cdu;

Bt ctr lic ndo Chu toa cé quyén tri hoan Dai hoi dén mot thoi diém khac tai
mot dia diém khac (phu hop véi quy dinh cia phép ludt va Diéu 16 t6 chuc va
hoat dong cua Cong ty C6 phén Du lich — Dich vu Hoi An) ma khong cén ldy y
kién ctia Pai hoi néu nhin thiy rang;

Hanh vi ctia nhitng nguoi c6 mit cin trd hodc co kha nang can tré dién bién co
trét ty cia cudc hop;

Su tri hofin 1a can thiét dé cac cong viée cia Pai hdi duogc tién hanh mot cach
hop 18.

Diéu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky Pai hoi

Ban Thu ky Pai hdi thuc hién cac cdng viée tro gitip theo phan céng ctia Cha

toa nhu: ghi chép Bién ban vé dién bién cuoc hop Dai hdi, phan anh trung thue, chinh
xac, day du ndi dung Dai hoi trong Bién ban va Nghi quyét Dai hoi; trinh bay truge
Dai hoi vé Bién ban va Nghi quyét Pai hoi.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH DPAI HOI

Diéu 9. Dieu kién tién hanh Dai hi

Cudc hop Pai hoi dong cb dong Cong ty dwoc tién hanh khi c¢6 sb cb déng du

hop dai dién cho it nhit 65% cé phan ¢6 quyén bidu quyét.

4/6



Diéu 10. Chuong trinh, ndi dung 1am viéc cita Dai hoi

1. Chuong trinh va ndi dung cude hop phai dugc Pai hoi dong ¢b dong thong qua
ngay trong phién khai mac. Chuong trinh phai xéc dinh r& thoi gian dbi véi cac
noi dung trong chwong trinh hop.

2. Trudng hop c6 thay doi chwong trinh hop da duge gui kém theo thong bdo moi
hop cho ¢6 dong, céc thay di phai dugc Dai hoi ddng ¢ déng thong qua.

Diéu 11. Céch thire tién hanh Dai hgi

1. Dai hoi d kién s& dugc dién ra trong vong 01 ngay, bét du vao lic 7h30 ngay 27
thang 4 nam 2021.

2. Dai hoi s& 1an luot théo ludn va thong qua céac ndi dung néu tai Chuong trinh Dai
hoi ¢ dong thuorng nién nim 2021 cta Cong ty.

Piéu 12, Thong qua Nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong

Nghi quyet ctia Dai hoi dong cb dong vé cac vén dé trong cudc hop duogc théng
qua khi duoc sb dong dai dién khi ¢6 tir 65% tré 1én téng sb phiéu bidu quyét ctia céc
cb dong, dai dién ¢ déng c6 quyén biéu quyét ¢ mat truce tiép.

Piéu 13. Bién bin hop Pai héi dong cb dong

T4t ca céc ndi dung tai Dai hoi ¢6 dong phai duge Thu ky Dai hoi ghi vao Bién
ban hop Dai hoi ddng cb déng. Bién ban Dai hdi phai duge doc va théng qua trude khi
bé mac Pai hoi.

CHUONG IV
PIEU KHOAN KHAC

Piéu 14, Truong hop td chire hop Pai héi ddng cb dong khong thanh

1. Truong hop cudce hop 1an thir nhat khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
Diéu 9 ciia Quy ché nay thi viéc triéu tap cudc hop lan thir hai phai dugc tién hanh
trong thoi han khéng qua 30 ngay ké tur ngay du kién tién hanh cudc hop thir nht.

2. Cudc hop cta Dai hoi dong co dong lan h11 dugc tién hanh khi c6 sb b dong, dai
dién b dong du hop it nhét 51% tong s6 ¢ phin co quyén biéu quyét do Piéu 1&
t6 chirc va hoat dong cua Cong ty CS phan Du lich — Dich vu Héi An quy dinh.

3. Trudng hop cude hop lan thir hai khéng di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Khoén 1 ctia Piéu nay thi duoc triéu mp hop 14n thi ba trong thoi han 20 ngay ké
tlr ngdy cude hop lan thir hai dy kién tién hanh,

Trong trudng h(rp nay, cude hop cia Dai hoi dong cb dong duoc tién hanh khéng
phu thudce vao sb ¢b dong to1 dy hop.

5/6



CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Hiéu lyc thi hanh
1. Quy ché nay gdm 05 Chuong, 15 Diéu dugc théng qua tai Dai hoi dong cb dong
thudng nién nam 2021.
2. Céc ch dong hoac nguoi dai dién theo uy quyén va nhitng nguoi tham du hop Dai

hoi ¢é trach nhiém thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH,/
_A00Hea S
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