CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHITA VIET NAM
DU LICH — DICH VU HOT AN Poc 1dp — Tw do — Hanh phiic
Héi An, ngay 02 thang 4 nam 2019

| QUY CHE
TO CHUC PATHOQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN DU LICH - DICH VU HOI AN

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung

1. Quy ché nay duoc 4p dung cho viéc t6 chirc phién hop Pai hoi dbng cb dong
thudong nién nam 2019 (sau dau goi tit 1a “Pai héi”) ciia Cong ty C6 phan Du lich
- Dich vu Hdi An (sau day goi tit 1a “Cong ty”).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cla co dong, dai dién ¢6 dong va
cac bén tham gia Dai hoi, dicu kién, thé thie thie tién hanh Dai hoi va bieu quyet
thong qua cdc van dé thudc tham quyén cua Dai hoi dong ¢o dong.

3. Co dong, dai dién ¢6 dong va céc bén tham gia cd trach nhi€ém thuc hign theo céac
quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAT HOI

Piéu 2. Piéu kién tham dv Pai hoi
C6 dong c4 nhan, ngudi dai dién theo y quyén cia cb dong 1a td chire ¢6 tén
trong danh sach ¢ dong tai ngay chdt quyén tham du Pai hdi ¢6 quyén tryc tiép tham
du Pai hoi hodc 0y quyén biang vin ban cho ngudi khéc du hop theo quy dinh ctia Quy
ché nay va quy dinh ctia phap luat. '
Piéu 3. Quyén ciia cc ¢ dong khi tham dy Dai hoi
1. Cb doéng c6 quyén thao luin va biéu quyét tat ci cac vén d thudc thdm quyén ciia
Pai hoi déng c6 dong theo quy dinh tai Diéu 1€ to chuc va hoat dong cuia Cong ty
Co phé;‘m Du lich — Dich vu Hoi An, Luit Doanh nghiép so: 68/2014/QHI13 va cac
van ban quy pham phép ludt c6 lién quan.
2. Co dong c6 thé tham du Pai hdi theo mot trong céc hinh thire sau ddy:
a. Truc tiép tham du hop Dai hoi dong cb dong;
b. Uy quyén cho ngudi khéc du hop Dai hoi dong co dong. C6 dong 1a c¢é nhan c6
quyén Gy quyén bing van ban cho ngudi khac du hop. Ngudi dai dién theo ty
quyén cta cd dong 1a td chire khong duoc ty quyén tiép cho ngudi khic du hop
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3.

Dai hoi va khong duge tham gia ing cu voi tu cach ¢4 nhan minh. Truong hop
cb dong 1a td chie khong ¢6 ngudi dai dién theo Gy quyén theo quy dinh tai
Piéu 15, Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 thi iy quyén ngudi khée du hop
Pai hoi dong cb dong.
Pugc Cong ty Co ph@in Du lich — Dich vu H6i An thong bao cdng khai ndi dung,
chuong trinh Pai hoi.

Tai Pai hoi, mdi cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén khi t&1 tham du hop
Pai hoi duoc nhan Thé biéu quyét (trong d6 ghi tén c¢b déng, ma sb ¢d dong, dia
chi, tong s6 ¢ phan so hitw/ dai dién va tdng sé quyén biéu quyét) sau khi dang ky
tham du hop Pai hoi véi Ban kiém tra tu cach ¢b dong.

Gi4 trj bidu quyét ctia Thé bidu quyét trong tng véi ty 16 s6 ¢d phan c6 quyén biéu
quyét ma ngudi dé sé hiru hodc dai dién theo ding ky tham du Dai hoi trén tdng sb
¢b phén c6 quyén biéu quyét ctia cic dai bidu c6 mit tai Pai hoi. C6 dong, nguoi
dai dién theo ty quyén dén du Pai hoi sau khi cude hop khai mac, ¢6 quyén ding
ky ngay, sau do co quyé“:n tham gia va biéu quyét nhung Chu toa khong cé trach
nhiém dimg Dai hoi dé cho nhitng c¢b dong nay ding ky. Hiéu luc clia céc dot biéu
quyét da tién hanh trude do sé khong bi anh huong. Ban Kiém phiéu ¢6 trach
nhiém cong sé ¢b phan cé quyén biéu quyét ctia ¢d dong dén mudn vao tong sb cd
phén c¢6 quyén biéu quyét tai Pai hoi dé tinh ty 16 théng qua céc ndi dung biéu
quyét & phén sau.

Piéu 4. Nghia vu ciia ¢b dong khi tham dy Pai hoi

1.

(OS]

C6 ddéng hodic ngudi dai dién theo uy quyén dén du Pai hoi mang theo gidy to sau:

a. Thu moi;

b. Giéy chtirng minh thu nhan dén, thé can cude hodc ho chiéu:

c¢. Gidy uy quyén theo mau giri kém thu moi hop Pai hoi (truomg hop duge uy
quyén tham du Dai hoi);

d. Cb dong chi dugce chinh thire tham du va biéu quyét tai Pai hoi sau khi da thuce
hién cac thi tuc dang ky va ching minh tir cach cd dong hodc/va dai dién ty
quyén ctia minh 13 hop 1€ v6i Ban Kiém tra tu cach ¢ dong.

Trudmg hop ¢6 déng di Uy quyén cho ngudi khdc ma khéng cé thong béo bang

vin ban vé viéc huy uy quyén thi ¢ dong d6 khi tham du Pai hoi khong dugc

nhén thé biéu quyét tai Pai hoi néu ngudi duoc iy quyén cta ho di lam thi tuc
nhan thé biéu quyét.

Nguoi dugce tiy quyén tham dw Dai hoi khong duge ty quyén lai cho bén thit ba.
Trong thoi gian dién ra Dai hoi, cd dong va dai dién ctia ¢6 dong phai nghiém tuc
chép hanh noi quy tai cudc hop Dai hoi dong ¢6 dong, tudn tha theo sy hudng dan,
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diéu khién ctia Chu toa, ton trong két qua lam viéc cua Pai hoi, rng xr vian minh,
lich su. khong gay mét trat tu.

5. Co dong, ngudi dai dién theo iy quyén tham dy hop Pai hoi phai chdp hanh
nghiém chinh Quy ché nay, néu vi pham thi tiy theo mtc d6 cu thé Chu toa sé
xem xét va ¢6 hinh thie xit 1y theo diém b, khoan 7, Diéu 142, Luat Doanh nghiép
s6 68/2014/QH13.

6. Trudng hop vi Iy do ¢4 nhan ma c¢b dong phai roi khéi cude hop trude khi Dai hoi
biéu quyét, thi ¢ dong c6 trach nhiém lién hé v&i Ban Kidm phiéu dé thong bao v
kién ctia minh bang vin ban vé nhitng van d& biéu quyét tai Dai hoi. T ruong hop
cb dong roi cude hop trude khi Pai hoi bidu quyét ma khong thong bao véi Ban
Kiém phiéu thi coi nhu ¢ dong dong ¥ v6i tat ca nhimg van dé duoc biéu quyét

tai Pai hoi.
. A A ~ - : o - A r A A = A
Diéu 5. Quyén va nghia vuy ciia Ban Kiém tra twr cach ¢6 dong dy Pai hji

1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong du Pai hoi (sau day goi tit 1a Ban Kiém tra tu cach
¢ dong) do Hoi dong quan tri Cong ty CO phan Du lich — Dich vu Héi An chi
dinh c¢ chirc ndng va nhiém vu sau:

a. Kiém tra tu cach dy hop clia cac c6 dong va dai dién theo uly quyén cta co dong
dua trén cdc tai li¢u ma ho xuat trinh: Chirng minh thu nhén din, Thé cin cudec,
Ho chiéu, Thu moi hop, Giay Gy quyén va cdc tai liéu kém theo (néu ¢o);

b. Phat cho c6 dong hodc nguoi dai dién theo Uy quyen cia cac co dong Thé biéu
quyét va cac tai liéu ctia Dai hoi;

c. Tong hop két qua kiém tra va bao cdo trude Pai hoi vé ket qua kiém tra tw cach
cdc ¢0 dong tham du Pai hoi.

2. Truong hop nguoi dén dy hop khong ¢6 day du tu cach tham du Pai héi thi Ban
kiém tra tu cach co dong cd quyén tr choi quyén dy hop ctia nguoi do, tir choi céap
the bi€u quyét, phi€u bi€u quyét va tai liéu cua Pai hoi.

-

Dieu 6. Quyén va nghia vu cua Ban Kiém phieu
1. Ban Kiém phiéu do Pai hoi dong c6 dong biéu quyét théng qua theo dé nghi cta
Chu toa. Thanh vién Ban kiém phi€u khong duoc 1a ngudi ¢6 tén trong danh sach
deé cur, tng cr vao thanh vién Hoi dong quan tri.
2. Ban Kiém phiéu c6 nhi€ém vu:

a. Hudng dan co dong tham du Pai hoi cach st dung thé bicu quyét; thuc hién
viéc dém sO phiéu biéu quyét theo tung loai: tan thanh, khong tan thanh, khong
c6 y kién ngay sau khi Dai hoi biéu quyeét;

b. Ghi nhan két qua bi¢u quyét cua cac cd6 dong va dai dién co dong doi vai cac
van dé dugce lay y kién thong qua tai Pai hoi;
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c. Ténghop va bao cao Chi toa két qua biéu quyet cac van de cua Dai hdi;

d.

€.

Piéu 7.

B4o cao két qua kiém phicu (Bién ban kiém phiéu) truée Dai hoi;
Thuc hién cac nhiém vu duoc giao khac.

Quyeén va nghia vu ciia Ban Chii toa

1. Ban Chu toa Dai hoi gdm 01 Chu toa Dai hoi va mot sb thanh vién gitp viéc dugc
Dai hoi biéu quy ét thong qua, c6 chure nang didu khién Dai hoi.

Chu toa Dai hoi co cac quyén va trach nhi€m sau:

Chu tri, diéu khién Dai hoi; Chu toa tién hanh céc cong viée can thiet dé diéu

a.
khién Dai hoi mot cach hop 1&, co tréat tu, va dam bao Pai hoi phan anh duoc
mong muodn cla da s6 c6 dong tham du;
b. Quyét dinh ctia Chii toa Dai hoi vé vén @ trinh ty, thi tuc hodc cdc sy kién phat
sinh ngoai chwong trinh clia Dai hoi s€ mang tinh phén quyét cao nhat;
¢. Huéng dan Pai hoi théo luan, ldy ¥ kién biéu quyét céc van dé nim trong ndi
dung chuong trinh ctia Dai hot;
d. Trinh du thio, két luan nhitng vén d& can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
¢. Tra 1oi hodc chi dinh thanh vién Ban Chu toa tra 101 nhiing vAn dé do Dai hoi
yeu cau;
f BAt ot luc nao Chi toa co quyén tri hosin Pai hoi dén mot thoi diém khéc tai
mdt dia diém khéc (phi hop véi quy dinh cta phap ludt va Diéu 18 to chuc va
hoat dong cua Cong ty Co phan Du lich — Dich vu Hoi An) ma khong can lay v
kién ciia Pai hoi néu nhan thiy rang:
. Hanh vi ctia nhitng ngudi ¢6 mat cin tré hodc c6 kha nang can tr¢ din bién co
trat tu cta cude hop;
- Sy tri hodn la can thiét dé cac cong viéc ctia Pai hoi dugce tién hanh mdt céch
hop 1€.
Piéu 8. Quyén va nghia vy ciia Ban Thu ky Dai hoi

Ban Thu ky Pai héi thuc hién cac cong viée trg gitp theo phin cong cua Chu

toa nhu: ghi chép Bicn ban vé didn bién cudc hop Pai hoi, phan anh trung thuc, chinh
xéc, diy di ndi dung Dai hoi trong Bién ban va Nghi quyét Dai hoi; trinh bay trude
Pai hoi v& Bién ban va Nghi quy ét Pai hoi.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH DAL HOI

Piéu 9. Pidu kién tién hanh Dai hoi

4/6



Cudc hop Dai hdi dong cd dong Céng ty duge tién hanh khi 6 sb ¢b dong du
hop dai dién cho it nhat 65% cb phan c6 quyén biéu quyét.
Piéu 10. Chuwong trinh, ni dung lam viéc ciia Pai hoi
I. Chuong trinh va néi dung cudc hop phai duge Pai hoi dong cb dong théng qua
ngay trong phién khai mac. Chuong trinh phai xdc dinh rd thoi gian déi véi cdc
ndi dung trong chwong trinh hop.

2. Truong hop c6 thay doi chuong trinh hop di duoc giri kém theo thong bdo moi
hop cho ¢b dong, cac thay ddi phai dugc Pai hoi déng ¢ dong théng qua.

Pi¢u11.  Cach thire tién hanh Pai hoi

1. Paihdi du kién s& duge dién ra trong vong 01 ngay, bat dau vao ltc 7h30 ngay 20
thang 4 nam 2019.

2. Dai hoi s& lan lwot thao Iuéﬁn va thong qua cdc ndi dung néu tai Chuong trinh Dai
hoi c6 déng thuong nién nim 2019 cta Cong ty.

Piéu 12. Théng qua Nghi quyét ciia Dai hoi ddng c6 dong

Nghi quyet cia Dai hdi dong ¢ dong veé cac van dé trong cugc hop dugc thong
qua khi dugc sd6 dong dai di€n khi co tr 65% trd 1én tong s6 phieu biéu quyet cua cac
c0 dong, dai dién cd dong cd quyén biéu quyet co mat truc tiep.

Pitu 13.  Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong

T4t ca cac ndi dung tai Pai hoi cb déng phai duge Thu k¥ Dai hoi ghi vao Bién
ban hop Pai hoi ddng ¢ dong. Bién ban Dai hdi phai duoc doc va théng qua trude khi
bé mac Pai héi.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN KHAC

Picu 14, Trudng hop té chite hop Pai hoi dong ) dong khong thanh

1. Trudng hop cudc hop 14n thir nhat khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Piéu 9 ciia Quy ché nay thi viée tridu tdp cudc hop 1an thir hai phai dwoc tién hanh
trong thoi han khéng qué 30 ngay ké tir ngay du kién tién hanh cudc hop thir nhat.

2. Cudc hop ctia Pai hoi dong cb dong 14n hai dugc tién hanh khi c6 sé ¢b dong, dai
dién cb dong du hop it nhat 51% tdng sé cb phan cé quyén bicu quyét do Piéu 1€
td chire va hoat dong ctia Cong ty Cd phan Du lich — Dich vu Héi An quy dinh.

3. Trudng hop cudc hop 14n thir hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Khoan 1 cta Piéu nay thi dwgc triéu tip hop lan thr ba trong thoi han 20 ngay ké
tir ngay cude hop 1an thir hai du kién tién hanh.
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Trong trudng hop nay, cude hop ctia Pai hoi dong cb déng duge tién hanh khong
phu thude vio s6 ¢d dong téi du hop.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

biéu 15.  Hiéu lwc thi hanh
1. Quy ché nay gdm 05 Chwong, 15 Diéu dugc théng qua tai Dai hoi dong cb dong
thudong nién nam 2019.
2. Caccd dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén va nhitng ngudi tham du hop Dai

hoi c6 trach nhiém thuc hién cdc quy dinh tai Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

DU LICH DICH Vb
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