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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE

TO CHUC HOP DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

CONG TY CO PHAN DU LICH - DICH VU HQI AN

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi 4p dung
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Quy ché nay duoc 4p dung cho viée t6 chirc phién hop Pai hoi ddng co déng
thuong nién nim 2018 (sau dau goi tit 1a “Pai hgi”) clia Cong ty Co phan Du lich
- Dich vu Hoi An (sau day goi tat 1a “Céng 1)

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia ¢b dong, dai dién c6 dong va
céc bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thie thuc tién hanh Dai hoi va biéu quyét
théng qua cac van d& thuoe thim quyén clia Dai hoi dong co dong.

Cé dong, dai dién ¢ dong va cdc bén tham gia c6 trach nhi¢m thuc hién theo céc
quy dinh tai Quy ché ndy.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAT HOI

Ditu 2. Pidu kién tham dy Dai hoi

Cb dong ca nhan, ngudi dai dién theo ty quyén cla co dong la t6 chire c6 tén

trong danh sach ¢ dong tai ngay chét quyén tham dy Dai hoi c6 quyén truc tiép tham
du Pai hoi hodc ay quyén bang vin ban cho ngudi khéc du hop theo quy dinh cua Quy
ché nay va quy dinh cua phap luét.

Didu 3. Quyén ciia cic cd dong khi tham dy Pai hoi

1.
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C4 dong ¢6 quyén thao ludn va bidu quyet tat ca ce van d& thude tham quyen cta -

Dai hoi dong ¢ ddng theo quy dinh tai Diéu 18 tb chirc va hoat dong cua Cong ty
C6 phan Du lich — Dich vu Hoi An, Ludt Doanh nghiép s6: 68/2014/QH13 va céc
vin ban quy pham phép luat co lién quan.

C dong co thé tham du Pai hoi theo mdt trong céac hinh thirc sau day:

a. Truc tiép tham du hop Dai héi dong cb dong;

b. Uy quyén cho ngudi khac du hop Pai hoi ddng cb ddéng. C6 dong 14 ¢4 nhén co
quyén Uy quyén bing vin ban cho ngudi khéc dy hop. Nguoi dai dién theo ty
quyén cua cb dong la t chire khong duogc Gy quyén tiép cho ngudi khac du hop
Dai hoi va khéng duoe tham gia Gng clr v6i tu cdch ca nhdn minh. Trudng hop
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cd dong la td chirc khong cé nguoi dai dién theo Uy quyén theo quy dinh tai
Diéu 15, Lut Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 thi ty quyén nguoi khac du hop
Dai hoi ddng cb dong.

Pugc Cong ty Cod phén Du lich — Dich vu Héi An thong bao céng khai ndi dung,
chuong trinh Dai hoi.

Tai Dai hoi, mdi cb dong hodc ngudi dai dién theo Uy quyén khi té1 tham du hop
Pai hoi duoc nhan Thé biéu quyét (trong d6 ghi tén c6 dong, ma s6 cb dong, dia
chi, tong s6 6 phin s¢ hitw/ dai dién va tong s6 quyén bicu quyét) sau khi dang ky
tham du hop Dai hoi v6i Ban kiém tra tw cdch 6 dong.

Gi4 tri biéu quyét cua Thé biéu quyét tuong tng voi ty 18 s6 ¢ phan c6 quyen biéu
quvet ma ngudi d6 so hitu hodc dai dién theo ding ky tham du Pai hoi trén tong sé
c¢b phin c6 quyén bicu quyét cia cac dai biu c6 mit tai Pai hoi. Co dong ngudi
dai dién theo 0y quyén dén du Dai hoi sau khi cude hop khai mac, co quyén dang
ky ngay, sau do6 c6 quyén tham gia va biéu quyét nhung Chu toa khong co trach
nhiém dung Dai hoi dé cho nhitng c¢b dong nay ding ky. Hiéu luc ctla céc dot biéu
quyét da tién hanh trude do se khéng bi anh huong. Ban Kiém phiéu c6 trach
nhiém cong sé ¢b phan c6 quyeén bicu quyét ctia ¢o dong dén mudn vao tdng s ¢d
phan co quyen biéu quyet tai Dai hoi dé tinh ty 1& thong qua cac ndi dung biéu
quyet o phan sau.

Didu 4. Nghia vu ciia c6 dong khi tham du Dai hoi

L.
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C6 déng hodc ngudi dai dién theo uy quyen dén du Dai hdi mang theo gidy to sau:
a. Thu moi;
b. Gidy chimg minh thu nhan dan, thé can cudc hodic h chiéu;

c. Gidy uy quyén theo mau gtri kém thu moi hop Pai héi (truong hop duge uy
quyén tham du Dai hi);

d. Cb déng chi duge chinh thirc tham dy va bidu quyét tai Dai hoi sau khi da thye
hién céc thu tuc ding ky va chimg minh tu cach c¢6 dong hodc/va dai dién y
quy#n ciia minh 1a hop 1€ v6i Ban Kiém tra tur céch ¢6 dong.

Truong hop ¢ dong da dy quyén cho ngudi khic ma khéng cé thong bao bang
vdn ban vé viéc hity uy quyén thi cb déng 46 khi tham dy Pai hdi khong duoc
nhan thé biéu quyét tai Pai hoi néu nguoi duge uy quyén cua ho da lam thu tuc
nhan thé bidu quyét.

Ngudi dwoc Gy quyén tham du Dai hoi khong duge ty quyén lai cho bén thir ba.
Trong thoi gian dién ra Pai hdi, ¢b dong va dai dién cia c6 dong phai nghiém tic
chép hanh noi quy tai cude hop Pai hoi ddng ¢6 dong, tudn thi theo sy hudng dan,
didu khién cta Chu toa, ton trong két qua lam viéc cua Dai hdi, tmg x{r vin minh,
lich su, khong gy mat trt tu.



5. C6 doéng, nguoi dai dién theo Uy quyén tham du hop Dai hoi phai chdp hanh
nghiém chinh Quy ché nay, néu vi pham thi tiy theo mirc d6 cu thé Chu toa sé
xem xét va 6 hinh thitc xtr Iy theo diém b, khoan 7. Pidu 142, Ludt Doanh nghiép
s6 68/2014/QH13.

6. Trudng hop vi ly do ¢4 nhdn ma 6 dong phai roi khoi cude hop trude khi Dai hoi
biéu quyét, thi ¢b déng c6 trach nhiém lién hé v6i Ban Kiém phiéu dé thdng bdo y
kién ctia minh bing van ban vé nhiing van dé biéu quyét tai Dai hoi. Truong hop
cd doéng roi cude hop trudce khi Pai hoi bidu quyét ma khong thong béo voi Ban
Kiém phiéu thi coi nhu ¢d dong dong v voi tt ca nhimg van dé duoc bidu quyét
tai Pai hoi.

biéu S. Quyén va nghia vy ciia Ban Kiém tra tw cich ¢6 dong dw Dai hoi

1. Ban Kiém tra tu céch cb dong du Dai héi (sau day goi tt 1a Ban Kiém tra tu cach
¢6 dong) do Héi ddng quéan tri Cong ty C& phan Du lich — Dich vu Hoi An chi
dinh c¢6 chirc ning va nhiém vu sau:

a. Kiém tra tu cach du hop ctia cdc ¢6 dong va dai dién theo Gy quyén clia ¢ dong
dya trén cdc tai liéu ma ho xuat trinh: Chirng minh thu nhan dan, Thé can cudc,
Ho6 chiéu, Thu mai hop, Gidy tuy quyén va cac tai licu kém theo (néu co);

b. Phat cho ¢6 déng hodc ngudi dai dién theo Uy quyén cua céc cb dong The bicu
quyét va céc tai licu cua Dai hoi;

c. Tong hop két qua kiém tra va béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra trr cach
cac cd dong tham du Pai hoi.

2. Truodng hop ngudi dén du hop khéng cé diy du tu cach tham dy Pai hoi thi Ban
kiém tra tu cdch cd dong cé quyén tir chdi quyén dy hop cua ngudi do, tir choi cap
thé biéu quyét, phidu bidu quyét va tai liéu ctia Dai hoi.

Diéu 6. Quyéen va nghia vy ciia Ban Kiém phicu

1. Ban Kiém phiéu do Dai hoi ddng cb dong biéu quyét théng qua theo dé& nghj cua

Cht toa. Thanh vién Ban kiém phiéu khéng dwoc 1a ngudi ¢6 tén trong danh sach

dé ct, Umg clr vao thanh vién Hoi ddng quan tri.
2. Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

a. Hudng dan ¢ déng tham du Pai hoi cach st dung thé bidu quyét; thuc hién
viée dém so phicu bieu quyét theo timg loai: tan thanh, khong tan thanh, khong
c6 y kién ngay sau khi Dai hoi biéu quyét;

b. Ghi nhén két qua biéu quyét ctia cic ¢ dong va dai dién cbd dong dbi véi cac
van dé duoc lay y kién thdng qua tai Dai hoi;

c. Tong hop va béo cdo Chu toa két qua biéu quyét cac van dé cta Pai hoi:

d. Bdo céo két qua kiem phicu (Bién ban kiém phiéu) trude Dai héi;
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Thue hién cac nhiém vu dugce giao khic.

Diéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban Chi toa

1. Ban Chu toa Dai héi gém 01 Chu toa Pai hoi va mét sb thanh vién giup viée duoc
Dai hoi biéu quyét théng qua, c6 chirc nang didu khién Pai hoi.

2. Chu toa Dai hdi c6 céc quyén va trach nhiém sau:

a.

Ch tri, diéu khién Pai hoi; Chi toa tién hanh cdc cong viée cin thiét dé didu
khién Dai hdi mét cach hop 1¢, co trat tu, va dam bao Dai hdi phan anh duoc
mong muon cua da s6 cd dong tham du;

Qu}’ét dinh ctia Chu toa Pai hoi vé van dé trinh tu, tha tuc hodc céc sur kién phat
sinh ngoai chuong trinh ctia Dai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhit;

Huéng dan Dai hdi thao luan, lay y kién biéu quyét cac vin dé nam trong noi
dung chuong trinh ctia Pai hoi;

Trinh dy théo, két luan nhitng vAn d& cin thiét dé Pai hoi bidu quyét;

Tra 10i hodc chi dinh thanh vién Ban Chu toa tra 11 nhimg vén dé do Dai hoi
yéu cau;

Bét cir luc ndo Chu toa ¢é quyén tri hodn Pai hoi dén mot thoi diém khéc tal
mét dia diém khéc (pht hop voi quy dinh ca phép luat va Pidu 18 td chire va
hoat dong cua Céng ty Co phﬁin Du lich — Dich vu Héi An) ma khong can lay y
kién ctia Pai hoi néu nhén thay réng:

Hanh vi cta nhitng nguoi ¢6 mit can tré hodc c6 kha niang can trd didn bién co
trédt tu cua cude hop;

Su tri hodn 1 can thiét dé céc cong viée cua Pai hoi duge tién hanh mét cach
hop 1€.

Di¢u 8. Quyén va nghia vu cia Ban Thuw ky Pai hoi

toa nhu: ghi chép Bién ban vé din bién cudc hop Pai hoi, phan anh trung thuc, chinh

Ban Thu ky Dai hdi thuc hién céc cong viée tro gitp theo phan cong ctia Chi

x4c, ddy di noi dung Pai hoi trong Bién ban va Nghj quyét Pai hoi; trinh bay trudc
Dai hoi vé Bién ban va Nghi quyét Dai hi.

CHUONG Il
TRINH TU TIEN HANH DAI HOI
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Di¢u 9. Diéu kién tien hanh Dai hoi

Cude hop Pai hoi déng cb déng Cong ty duoe tién hanh khi c6 sb cb dong du

hop dai dién cho it nhit 65% cb phin c6 quyén biéu quyét.



Pi¢u 10. Chuong trinh, ndi dung lam viée ciia Dai hoi

I. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi dong cd déng thong qua
ngay trong phién khai mac. Chuong trinh phai xdc dinh 15 thoi gian déi voi cac
noi dung trong chuong trinh hop.

2. Trudng hop c6 thay d6i chwong trinh hop da dugc gui kém theo théng bdo moi
hop cho ¢b déng, céc thay dbi phai duoc Dai hoi dong cb déng thong qua.

Diéu 11. Céch thire tién hanh Dai hoi
1. Pai hoi dy kién s& duoc ditn ra trong vong 01 ngay, bét dau vao luc 07h30 ngay
14 thang 4 nam 2018.
2. Dai hoi s& lan luot thao luén va thong qua céc néi dung néu tai Chuong trinh Dai
hoi c6 déng thuomg nién nim 2018 cia Cong ty.
Diéu 12. Thong qua Nghj quyét cia Pai hoi ddng b dong
Nghi quyét ctua Dai hoi ddng cb dong v& cac vén d@ trong cude hop duoc théng
qua khi dugc s6 dong dai dién khi c6 tit 65% trd 1én tong s6 phiéu biu quyét cua céc
cb ddng, dai dién cb ddng co quyén bidu quyét c6 mit truc tiép.
Diéu 13. Bién ban hop Dai héi ddng cb dong

Tat ca cac ndi dung tai Dai hoi cb dong phai dugc Thu ky Pai hdi ghi vao Bién
ban hop Dai hoi déng cb déng. Bién ban Pai hoi phai duogc doc va théng qua trude khi
bé mac Dai hoi.

CHUONG IV
PIEU KHOAN KHAC

Diéu 14. Trudng hop t§ chire hop Dai hdi ddng ¢b dong khong thanh

1. Trudong hop cude hop lan thir nhit khong du didu kién tién hanh theo ‘quy dinh tai
Biéu 9 clia Quy ché niy thi viée triéu tp cudc hop lan thit hai phai duoc tién hanh
trong thoi han khong qua 30 ngay ké tir ngay du kién tién hanh cudc hop thtr nhét,

2. Cugce hop cuia Dai hoi dong c6 dong 1an hai dugc tién hanh khi ¢6 sé ¢b dong, dai
dién c6 dong du hop it nhét 51% tdng s ¢b phin ¢ quyén biéu quyét do Piéu 18
t chitc va hoat dong ctia Cong ty Cd phin Du lich — Dich vu Hoi An quy dinh.

(5]

Truong hop cude hop 1an thir hai khong di didu kién tién hanh theo quy dinh tai
Khoan 1 ctia Diéu nay thi dugc triéu tip hop 1an thi ba trong thoi han 20 ngay ké
tir ngdy cudc hop 1an th hai du kién tién hanh.

Trong trudong hop nay, cude hop cua Dai hdi dong cb dong duge tién hanh khong
phu thude vao s6 ¢b dong toi du hop.
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CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 15. Hiéu lrc thi hanh

1.

Quy ché nay gdm 05 Chuong, 15 Piéu dugc thong qua tai Dai hoi dong ¢b dong
thuong nién 2018.

Céc cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén va nhimg ngudi tham du hop Pai
hoi c6 trach nhi¢m thyc hién céc quy dinh tai Quy ché nay.
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